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Descrição Prazo 
(DIAS ÚTEIS)** 

Valor (R$)  
 PRÉ-PAGO 

   
I - APROVEITAMENTO DE DISCIPLINA / ATIVIDADE COMPL. E EXTENSÃO  
Aproveitamento de Estudos* 20 dias 

gratuito Atividade Complementar (validação) * 15 dias 
Atividade de Extensão (validação) * 15 dias 

 
II - EVENTOS REF. À  MATRÍCULA  / CURSO 
Reabertura de Matrícula no curso* 15 dias 

gratuito 

Trancamento/Cancelamento de Matrícula no curso* 15 dias 
Dupla Graduação - Apenas durante o período do Edital de Processo Seletivo 20 dias 
Transferência Interna * 10 dias 
Regime Excepcional de Estudos (Decreto-Lei nº 1.044, de 21/10/69) * 15 dias 
Alteração de Orientador / Inclusão-Alteração de Co-Orientador * 15 dias 
   
III - EVENTOS REF. À  DISCIPLINA 
Abono de Faltas (somente para os casos previstos na legislação) * 07 dias gratuito 
Agendamento de Defesa (stricto sensu) - EPGE/CPDOC/EMAp/Direito * 20 dias gratuito 
Cancelamento de Disciplina fora do prazo * 07 dias 150,00 
Inscrição em Disciplina fora do prazo * 07 dias 150,00 
“Quebra” de Pré-Requisito de Disciplinas (liberação) * 10 dias 

gratuito Notas/Provas - Dúvidas (somente para Grad EaD) * 10 dias 
Revisão de Prova (somente para Grad EaD) * 15 dias 
   
IV - INTERCÂMBIO: INSCRIÇÃO e CANCELAMENTO 
Intercâmbio - Inscrição* 10 dias 

gratuito 
Intercâmbio - Cancelamento* 10 dias 
   
IV - DIPLOMAS E CERTIFICADOS 
Certificado de Formação Complementar (somente para Grad Presencial) - Retirado na SRA 30 dias gratuito 
Certificado de Formação Complementar (somente para Grad Presencial) - Via Correios 35 dias 50,00 
Diploma Decorativo (para os diplomas nato digitais) - SEM VALOR LEGAL 40 dias 350,00 
Diploma Físico - envio via Sedex Nacional/Internacional 60 dias 150,00 
2º via Certificado - Form. Complementar (Grad Presencial), PIBIC e Lato Sensu (cursos anteriores a 
out/03) - Retirado na SRA 

20 dias 200,00 

2º via Certificado - Form. Complementar, PIBIC, Lato Sensu (cursos anteriores a out/03) -  via Correios 35 dias 250,00 
2ª via Diploma (stricto sensu) - Retirado na SRA  120 dias 550,00 
   
V - DECLARAÇÕES DIVERSAS   
Declaração de Conclusão de Curso (digital) 05 dias gratuito 
Declaração de Conclusão de Curso (assinatura física) - Retirada na SRA 07 dias 15,00 
Declaração de Conclusão de Curso (assinatura física) - Via Correios 10 dias 50,00 
Declaração de Matrícula (digital) 01 dias gratuito 
Declaração de Matrícula (assinatura física) - Retirada na SRA 07 dias 15,00 
Declaração de Matrícula (assinatura física) - Via Correios 10 dias 50,00 
Declarações Diversas (digital) 05 dias 15,00 
Declarações Diversas (assinatura física) - Retirada na SRA 07 dias 15,00 
Declarações Diversas (assinatura física) - Via Correios 10 dias 50,00 
Declaração Financeira (digital) 05 dias 15,00 
Declaração Financeira (assinatura física) - Retirada na SRA 07 dias 15,00 
Declaração Financeira (assinatura física) - Via Correios 10 dias 50,00 
Declaration of Course Completion - for Exchange and External Students only (digital) 05 dias gratuito 
Declaration of Course Completion - for Exchange and External Students only (physical signature) - Withdrawn 
at the SRA 

07 dias 15,00 

Declaration of Course Completion - for Exchange and External Students only (physical signature) - Sent by 
DHL/FedEx 

20 dias 100,00 

Declaration of Enrollment (digital) 05 dias gratuito 
Declaration of Enrollment (physical signature) - Withdrawn at the SRA 07 dias 15,00 
Declaration of Enrollment (physical signature) - Sent by DHL/FedEx 20 dias 100,00 
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Declaration of Program Completion (digital) 01 dia gratuito 
Declaration of Program Completion (physical signature) - Withdrawn at the SRA 05 dias 15,00 
Declaration of Program Completion (physical signature) - Sent by DHL/FedEx 20 dias 100,00 
   
VI - HISTÓRICO E BOLETIM ESCOLAR 
Histórico Escolar (digital) 01 dia gratuito 
Histórico Escolar (assinatura física) - Retirada na SRA 05 dias 15,00 
Histórico Escolar (assinatura física) - Via Correios 10 dias 50,00 
Boletim Escolar (digital) - documento de consulta do aluno/sem valor legal 01 dia gratuito 
   
VII - PROGRAMA DE DISCIPLINA 
Programa de Disciplina Completo (digital) 15 dias 350,00  
Programa de Disciplina Completo - Retirada na SRA 20 dias 400,00 
Programa de Disciplina Completo - Via Correios 25 dias 450,00 
Programa de Disciplina Parcial (digital) 10 dias 20,00 até 4 discip.  
Programa de Disciplina Parcial - Retirada na SRA 15 dias 30,00 até 4 discip. 
Programa de Disciplina Parcial - Via Correios 20 dias 50,00 até 4 discip. 
   
 VIII - CARTÕES DE ACESSO E 2ª  VIA DE CHAVE DE ARMÁRIO 
1ª via do Cartão de Acesso - físico (alunos ingressantes) 15 dias gratuito 
2º via Cartão de Acesso - físico 15 dias 30,00 
2º via Cartão de Acesso - físico (validade expirada) 15 dias gratuito 
Cartão de Acesso Provisório (dano, perda, furto sem B.O ou extravio) - solicitar na SRA SRA 30,00 
2ª via Chave Armário 7 dias 20,00 
   
IX - OUTRAS SOLICITAÇÕES 
Negociação de Inadimplência 07 dias 

gratuito 
Solicitações Acadêmicas - Outros 08 dias 
Solicitações Financeira - Outros 08 dias 
2ª via de Boleto 05 dias 
   
X - DADOS CADASTRAIS 
Atualização de Dados Cadastrais 07 dias 

gratuito 
Atualização de Nome Civil / Atualização de Nome Social 07 dias 

 
 

*Sujeito à aprovação pela Coordenação do Curso 
** A contar a partir da compensação bancária do pagamento 


